	[image: image1.png]“QOUNIVERSITY
{ Lof SAIDA

r MOULAY TAHAR





	جامــــعـــة ســــعــــيـدة – الدكتور مــــولاي الطــــاهـــــر 
نيابة مديرية الجامعة للتكوين العالي في الطور الثالث و التأهيل الجامعي و البحث العلمي و كذا التكوين العالي فيما بعد التدرج

	



السنة الجامعية : 2020/2021. 
	تاريخ الايداع : ....................................

	رقم الايداع : ...................................... 


ملف الترشح  للتأهيل الجامعي
"الملف الإداري"
مقدم من طرف : ..........................................................
الرتبة : ...........................................................................
المؤسسة : ....................................................................

الكلية : ..........................................................................
القسم : .........................................................................
الشعبة : ........................................................................
تكوين ملف الترشح للتأهيل الجامعي 2020/2021
· يتكون ملف الترشح من :
1. نسختين (02) ورقيتين من الملف "الاداري" لمخطط تقديم ملف الترشح.
2. ثمانية (08) نسخ ورقية من الملف "العلمي و البيداغوجي" لمخطط تقديم ملف الترشح.
3. نسختين (02) ورقيتين من أطروحة الدكتوراه، 
4. ثمانية (08) نسخ رقمية في أقراص صلبة (CD-ROM) تحتوي كل منها على الوثائق العلمية و البيداغوجية لملف الترشح و أطروحة الدكتوراه، في شكل ملفات من النوع PDF، مرتبة على القرص المضغوط، كما يلي : المقالات، المداخلات، المؤلفات البيداغوجية، الأنشطة التعليمية، أنشطة الإشراف، أنشطة البحث، أطروحة الدكتوراه،...).
· يجب أن تحتوي نسخة الملف المخصص لنيابة مديرية الجامعية على المستندات الإدارية الأصلية.
	01) الملف الاداري

	الرقم
	الوثيقة 
	الشق

	01
	طلب الترشح للحصول على التأهل الجامعي موجه إلى السيد مدير الجامعة 
	(01): طلب الترشح



	02
	بطاقات معلومات خاصة بعرض الشروط العلمية و البيداغوجية للترشح.
	

	03
	تصريـح شرفي بعدم إيــداع ملف للتأهيل الجــامعي لـدى مؤسسة جــامعية أخــرى.
	

	04
	شهادة عدم تأهيل الشعبة (بالنسبة للمترشحين من المؤسسات الجامعية الأخرى).
	

	05
	محضر التنصيب كأستاذ مساعد متربص.
	(02): الوثائق الشخصية

	06
	نسخة من مقرر التثبيت في رتبة استاذ محاضر قسم "ب". 
	

	07
	شهادة عمل حديثة.
	

	08
	شهادة ميلاد حديثة.
	

	09
	نسخة عن الشهادات الجامعية المحصل عليها (بكالوريا، ليسانس او مهندس، ماستر او ماجستير و دكتوراه)، مرفقة بالأصلية من اجل التوثيق.
	(03): الشهادات

	10
	محضر مناقشة أطروحة الدّكتوراه.
	(04): محضر المناقشة

	11
	مقررات المسؤوليات (البيداغوجية ، العلمية ، الإدارية ، ...).
	(05): المسؤوليات

	02) الملف العلمي و البيداغوجي

	12
	بيان السيرة الذاتية، يوضح مختلف مراحل المسار البيداغوجي و العلمي للمترشح.
	(06): السيرة الذاتية

	13
	ملخص يتكون من خمسة (05) الى عشرة (10) صفحات يبرز فيها المترشح مجموع اعماله العلمية و البيداغوجية.
	(07): ملخص الأعمال العلمية و البيداغوجية.

	14
	نسخة من واجهة أطروحة الدّكتوراه.
	(08): أطروحة الدّكتوراه

	15
	ملخص عن أطروحة الدكتوراه.
	

	16
	المقالات العلمية المنشورة في مجلات معترف بها، و المثبتة بمقالة واحدة (01)، على الأقل: 

· في مجلة من الفئة "أ" أو من الفئة "ب" بالنسبة لميادين العلوم و التكنولوجيا

· في مجلة من الفئة "أ" أو من الفئة "ب" أو من الفئة "ج" بالنسبة لباقي الميادين.
	(09): المقالات العلمية

	17
	المداخلات العلمية في المؤتمرات و الندوات، الوطنية و الدولية، و المثبتة بمداخلة واحدة (01) على الأقل، و المرفقة وجوبا بشهادات المشاركة.
	(10): المداخلات العلمية

	18
	المؤلفات البيداغوجية المنجزة و المثبتة بمطبوعة بيداغوجية واحدة (01) على الأقل، تتضمن تأشيرة مكتبة الكلية، و مرفقة بمستخرج من محضر اجتماع المجلس العلمي للكلية موقع من طرف عميد الكلية و رئيس المجلس العلمي للكلية.
	(11): الإنتاج البيداغوجي

	19
	الأنشطة التعليمية المثبتة بتقديم دروس في مادة واحدة، على الاقل، أو الإشراف على اعمال موجهة.
	(12): الأنشطة التعليمية

	20
	أنشطة الإشراف المثبتة بتأطير و مناقشة مذكرة ماستر واحدة (01)، على الأقل.
	(13): أنشطة الإشراف

	21
	أنشطة البحث (مشاريع البحث ، مخبر البحث ، ...).
	(14): أنشطة البحث

	22
	وثائق أخرى (الكتب، الكتيبات، براءات الاختراع، الخبرة، التقييم ، ...).
	(15): وثائق اخرى
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1. طلب ترشح للحصول على التأهيل الجامعي موجه إلى السيد مدير الجامعة.

2. بطاقات معلومات خاصة بعرض الشروط العلمية و البيداغوجية للترشح (نماذج مرفقة).

3. تصريـح شرفي بعدم إيــداع ملف للتأهيل الجــامعي لـدى مؤسسة جــامعية أخــرى.
4. تصريح شرفي بعدم تأهيل الشعبة بالنسبة للمترشحين المنتسبين لمؤسسات جــامعية أخــرى.
بطاقة معلومات خاصة بالمقالة، المنشورة بعد مناقشة اطروحة الدكتوراه، رقم .......... 
	
	الاســــم و اللقـــب :

	
	تاريخ التوظيف :

	
	تاريخ مناقشة الدكتوراه :


المجلة العلمية:
	عنوان المجلة:
	..........................................................................................................................

	ردمك المجلة:
	الورقي =.....................
	الالكتروني=.......................

	رابط المجلة:
	...............................................................................

	تصنيف المجلة:
	الفئة "***"

	قواعد البيانات: 
	

	أقدمية المجلة :
	............. (**) سنوات

	سياسة النشر:
	المجلة غير مفترسة / الناشر غير وهمي.

	ناشر المجلة :
	

	بلد المجلة :
	


المقال العلمي :
	عنوان المقال:
	.................................................................................................................................................................

	بيانات المقال :
	المجلد : ...........
	العدد : ...............
	الصفحات : من ......... الى ...........
	السنة: ...................

	تاريخ الارسال:
	

	تاريخ القبول :
	

	تاريخ النشر :
	

	اسماء المؤلفين :
	........................................... ، ........................................... ، ...........................................،

	ترتيب المترشح :
	الاول (01).

	رابط المقال :
	...........................................................................................

	تكاليف و تاريخ الدفع: 
	


كرر هذا الجدول حسب عدد المقالات المنشورة بعد مناقشة اطروحة الدكتوراه.

أنا ، الموقع أدناه السيد(ة)  ......................................  اشهد أن المعلومات الواردة في هذه البطاقة كاملة و دقيقة. 

حرر بسعيدة في .......................................

إمضــاء المترشح .........................................                                                                  

بطاقة معلومات خاصة بالمداخلة ، المنشورة بعد مناقشة اطروحة الدكتوراه، رقم ..........
	
	الاســــم و اللقـــب :

	
	تاريخ التوظيف :

	
	تاريخ مناقشة الدكتوراه :


الملتقى العلمي:
	عنوان الملتقى :
	..........................................................................................................................

	رابط الملتقى :
	...............................................................................

	مكان الملتقى :
	

	بلد التنظيم : 
	

	زمن التنظيم :
	

	ناشر الملتقى :
	

	نوع الملتقى :
	محلي / دولي


المداخلة العلمية :
	عنوان المداخلة:
	.................................................................................................................................................................

	بيانات المداخلة:
	المجلد : ...........
	العدد : ...............
	الصفحات : من ......... الى ...........
	السنة: ...................

	اسماء المؤلفين :
	...........................................، ...........................................، ...........................................،

	ترتيب المترشح :
	الاول (01).

	رابط المداخلة:
	...........................................................................................


كرر هذا الجدول حسب عدد المداخلات المنشورة بعد مناقشة اطروحة الدكتوراه
أنا ، الموقع أدناه السيد(ة)  ......................................  اشهد أن المعلومات الواردة في هذه البطاقة كاملة و دقيقة. 

حرر بسعيدة في .......................................

إمضــاء المترشح .........................................                                                                  

بطاقة معلومات خاصة بالمطبوعة البيداغوجية، رقم ..........
	
	الاســــم و اللقـــب :

	
	مؤسسة الانتماء :

	
	الكـليـة :

	
	القسم  :

	
	تاريخ التوظيف :

	
	تاريخ مناقشة الدكتوراه :


عنوان المطبوعة البيداغوجية :

· .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

اسماء و تخصص الخبراء :

· .....اللقب و الاسم.....،    .....الرتبة.....،     ......التخصص.......،     .......مؤسسة الانتماء........
· .....اللقب و الاسم.....،    .....الرتبة.....،     ......التخصص.......،     .......مؤسسة الانتماء........
بيانات محضر اجتماع المجلس العلمي للكلية الذي اعتمد المطبوعة البيداغوجية :

· محضر رقم ......./20** المؤرخ في ..../..../20**.
أنا ، الموقع أدناه السيد(ة)  ......................................  اشهد أن المعلومات الواردة في هذه البطاقة كاملة و دقيقة. 

حرر بسعيدة في .......................................

إمضــاء المترشح .........................................                                                                  

بطاقة معلومات خاصة بتأطير مذكرات الماستر
	
	الاســــم و اللقـــب :

	
	مؤسسة الانتماء :

	
	الكـليـة :

	
	القسم  :

	
	تاريخ التوظيف :

	
	تاريخ مناقشة الدكتوراه :


	سنة المناقشة
	عنوان المذكرة 
	الطلبة المؤطرين
	الرقم

	20**/20** 
	......................................................................................................................................................
	.................... ........................

................... .........................
	01

	20**/20** 
	......................................................................................................................................................
	.................. ........................

................... .........................
	02

	20**/20** 
	......................................................................................................................................................
	.................... ........................

................... .........................
	03

	20**/20** 
	......................................................................................................................................................
	.................... ........................

................... .........................
	04

	20**/20** 
	......................................................................................................................................................
	.................... ........................

................... .........................
	05


أنا ، الموقع أدناه السيد(ة)  ......................................  اشهد أن المعلومات الواردة في هذه البطاقة كاملة و دقيقة. 

حرر بسعيدة في .......................................

إمضــاء المترشح .........................................                                                                  

تصريـح شرفي بعدم إيــداع ملف للتأهيل الجــامعي لـدى مؤسسة جــامعية أخــرى
) المنشور الوزاري 03 المؤرخ في 24 ماي 2003(
السيد (ة):.................................................................................................................................................................

المولود(ة) بتاريخ : .................................................بــ:................................................................................................

الوظيفة :..................................................................الرتبة:........................................................................................

بجامعة :...................................................................................................................................................................
الكلية :....................................................................................................................................................................

القسم :..................................................................................................................................................................... 

أصرح بشرفي بأنني لم أودع خلال هذه السنة الجامعية 2020/2021 ملفا مماثلا بغرض الحصول على التأهيل الجامعي لدى مؤسسة جامعية أخرى.

المصرح :






   
      المصادقة : 
الإسم و اللقب: ..............................
التاريخ و التوقيع : ...........................


1. محضر التنصيب، كأستاذ مساعد متربص.
2. نسخة من مقرر التثبيت في الرتبة "أستاذ محاضر قسم ب ".

3. شهادة عمل حديثة.


1. ملخص الشهادات المتحصل عليها.

2. شهاد البكالوريا.

3. شهاد الليسانس أو المهندس
4. شهاد الماستر أو الماجستير.

5. شهاد الدكتوراه.
ملخص الشهادات المتحصل عليها.
	مكان الحصول عليها
	تاريخ الحصول عليها
	الشهادة

	
	
	شهادة البكالوريا، شعبة ............................

	
	
	شهادة الليسانس، في ............................

	
	
	شهادة المهندس، في ............................

	
	
	شهادة الماستر، في ............................

	
	
	شهادة الماجستير، في ............................

	
	
	شهادة دكتوراه العلوم، في ............................

	
	
	شهادة دكتوراه الطور الثالث، في ............................

	
	
	شهادات اخرى 


ملاحظة:
· يطلب إرفاق التكافؤ  إذا تم الحصول على الشهادة في الخارج.

· حذف الفراغات غير الضرورية.


1. صفحة غلاف أطروحة الدكتوراه.
2. محضر مناقشة أطروحة الدّكتوراه.


1. المسؤوليات العلمية.

2. المسؤوليات البيداغوجية 
3. المسؤوليات الإدارية.

4. .......... غيرها .............

السنة الجامعية : 2020/2021. 
	تاريخ الايداع : ....................................

	رقم الايداع : ...................................... 


ملف الترشح  للتأهيل الجامعي
الملف العلمي و البيداغوجي "
مقدم من طرف : ..........................................................
الرتبة : ...........................................................................
المؤسسة : ....................................................................

الكلية : ..........................................................................
القسم : .........................................................................
الشعبة : ........................................................................
تكوين ملف الترشح للتأهيل الجامعي 2020/2021
· يتكون ملف الترشح من :
5. نسختين (02) ورقيتين من الملف "الاداري" لمخطط تقديم ملف الترشح.
6. ثمانية (08) نسخ ورقية من الملف "العلمي و البيداغوجي" لمخطط تقديم ملف الترشح.
7. نسختين (02) ورقيتين من أطروحة الدكتوراه، 
8. ثمانية (08) نسخ رقمية في أقراص صلبة (CD-ROM) تحتوي كل منها على الوثائق العلمية و البيداغوجية لملف الترشح و أطروحة الدكتوراه، في شكل ملفات من النوع PDF، مرتبة على القرص المضغوط، كما يلي : المقالات، المداخلات، المؤلفات البيداغوجية، الأنشطة التعليمية، أنشطة الإشراف، أنشطة البحث، أطروحة الدكتوراه،...).
· يجب أن تحتوي نسخة الملف المخصص لنيابة مديرية الجامعية على المستندات الإدارية الأصلية.
	01) الملف الاداري

	الرقم
	الوثيقة 
	الشق

	01
	طلب الترشح للحصول على التأهل الجامعي موجه إلى السيد مدير الجامعة 
	(01): طلب الترشح



	02
	بطاقات معلومات خاصة بعرض الشروط العلمية و البيداغوجية للترشح.
	

	03
	تصريـح شرفي بعدم إيــداع ملف للتأهيل الجــامعي لـدى مؤسسة جــامعية أخــرى.
	

	04
	شهادة عدم تأهيل الشعبة (بالنسبة للمترشحين من المؤسسات الجامعية الأخرى).
	

	05
	محضر التنصيب كأستاذ مساعد متربص.
	(02): الوثائق الشخصية

	06
	نسخة من مقرر التثبيت في رتبة استاذ محاضر قسم "ب". 
	

	07
	شهادة عمل حديثة.
	

	08
	شهادة ميلاد حديثة.
	

	09
	نسخة عن الشهادات الجامعية المحصل عليها (بكالوريا، ليسانس او مهندس، ماستر او ماجستير و دكتوراه)، مرفقة بالأصلية من اجل التوثيق.
	(03): الشهادات

	10
	محضر مناقشة أطروحة الدّكتوراه.
	(04): محضر المناقشة

	11
	مقررات المسؤوليات (البيداغوجية ، العلمية ، الإدارية ، ...).
	(05): المسؤوليات

	02) الملف العلمي و البيداغوجي

	12
	بيان السيرة الذاتية، يوضح مختلف مراحل المسار البيداغوجي و العلمي للمترشح.
	(06): السيرة الذاتية

	13
	ملخص يتكون من خمسة (05) الى عشرة (10) صفحات يبرز فيها المترشح مجموع اعماله العلمية و البيداغوجية.
	(07): ملخص الأعمال العلمية و البيداغوجية.

	14
	نسخة من واجهة أطروحة الدّكتوراه.
	(08): أطروحة الدّكتوراه

	15
	ملخص عن أطروحة الدكتوراه.
	

	16
	المقالات العلمية المنشورة في مجلات معترف بها، و المثبتة بمقالة واحدة (01)، على الأقل: 

· في مجلة من الفئة "أ" أو من الفئة "ب" بالنسبة لميادين العلوم و التكنولوجيا

· في مجلة من الفئة "أ" أو من الفئة "ب" أو من الفئة "ج" بالنسبة لباقي الميادين.
	(09): المقالات العلمية

	17
	المداخلات العلمية في المؤتمرات و الندوات، الوطنية و الدولية، و المثبتة بمداخلة واحدة (01) على الأقل، و المرفقة وجوبا بشهادات المشاركة.
	(10): المداخلات العلمية

	18
	المؤلفات البيداغوجية المنجزة و المثبتة بمطبوعة بيداغوجية واحدة (01) على الأقل، تتضمن تأشيرة مكتبة الكلية، و مرفقة بمستخرج من محضر اجتماع المجلس العلمي للكلية موقع من طرف عميد الكلية و رئيس المجلس العلمي للكلية.
	(11): الإنتاج البيداغوجي

	19
	الأنشطة التعليمية المثبتة بتقديم دروس في مادة واحدة، على الاقل، أو الإشراف على اعمال موجهة.
	(12): الأنشطة التعليمية

	20
	أنشطة الإشراف المثبتة بتأطير و مناقشة مذكرة ماستر واحدة (01)، على الأقل.
	(13): أنشطة الإشراف

	21
	أنشطة البحث (مشاريع البحث ، مخبر البحث ، ...).
	(14): أنشطة البحث

	22
	وثائق أخرى (الكتب، الكتيبات، براءات الاختراع، الخبرة، التقييم ، ...).
	(15): وثائق اخرى




ملاحظة:
· يجب أن يكون بيان السيرة الذاتية مفصّلا و موضحا لمختلف مراحل المسار المهني للمترشح (المعلومات الشخصية، الشهادات المتحصل عليها ، أنشطة التعليم و التأطير ، الإنتاج العلمي (المنشورات والمداخلات)، الأنشطة البحثية (مخبر البحوث والمشاريع البحثية) ، المسؤوليات (الإدارية ، التربوية و العلمية) ،... إلخ. ....).


ملاحظة:
· ملخص يتكون من خمسة  (05) إلى عشرة (10) صفحات، يبرز فبها المترشح مجموع اعماله العلمية و البيداغوجية. 


3. صفحة غلاف أطروحة الدكتوراه.
4. ملخص أطروحة الدكتوراه (15 صفحة كحد أقصى).


1. صفحة تعريف المجلة عبر الموقع  https://www.asjp.cerist.dz/
2. المقالة محملة من الموقع https://www.asjp.cerist.dz/.
ملاحظة:
· بالنسبة لميادين العلوم و التكنولوجيا : يشترط على المترشح تقديم مقال واحد (01)،         على الأقل، منشور في مجلة من الفئة "أ" أو من الفئة "ب" .
· بالنسبة لميادين العلوم الاجتماعية و الانسانية : يشترط على المترشح تقديم مقال واحد (01)، على الأقل، منشور في مجلة من الفئة "أ" أو من الفئة "ب" أو من الفئة "ج".


1. بطاقة تعريف المؤتمر أو الندوة العلمية (من الموقع الرسمي)     او الاعلان عن المؤتمر أو الندوة.

2. شهادة المشاركة.

3. المداخلة.
ملاحظة:
· يشترط  على المترشح تقديم مداخلة واحدة (01) ، وطنية أو دولية، على الأقل.



1. مستخرج من محضر اجتماع المجلس العلمي للكلية.

2. المطبوعة البيداغوجية تتضمن تأشيرة مكتبة الكلية على صفحة الواجهة.
ملاحظة:
· يشترط  على المترشح تقديم مطبوعة بيداغوجية واحدة (01) ، على الأقل.



1. ملخص أنشطة التعليم (حسب النموذج المرفق).
ملاحظة:
· يشترط على المترشح إثبات تقديم دروس مادة واحدة ،على الاقل، أو الإشراف على اعمال موجهة.

ملخص الأنشطة التعليمية


يشهد السيد رئيس قسم ........................ لكلية ............................ بجامعة ســــــعـــــــيـــــــدة – د. مــــــــــولاي الطــــــــــاهـــــــــر، أن الاستاذ(ة):
	
	الاســــم و اللقـــب :

	
	تاريخ و مكان  الازدياد :

	
	الرتبة :


قد قام بتدريس المواد التالية:

	السداسي
	المستوى و المسار (ليسانس/ماستر)
	طبيعة المادة
(دروس/أ.ت/أ.م)
	عنوان المادة
	السنة الجامعية

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


رئيس القسم
. 


1. ملخص أنشطة الإشراف (حسب النموذج المرفق).
2. محضر المناقشة أو صفحة الغلاف (مؤشر عليه/ها من طرف رئيس القسم).
ملاحظة:
· يشترط على المترشح إثبات الإشراف على تأطير و مناقشة مذكرة ماستر  واحدة (01)، على الأقل.

ملخص أنشطة الإشراف على تأطير و مناقشة  مذكرات الماستر
	
	الاســــم و اللقـــب :

	
	مؤسسة الانتماء :

	
	الكـليـة :

	
	القسم  :

	
	تاريخ التوظيف :

	
	تاريخ مناقشة الدكتوراه :


	سنة المناقشة
	عنوان المذكرة 
	الطلبة المؤطرين
	الرقم

	20**/20** 
	......................................................................................................................................................
	.................... ........................

................... .........................
	01

	20**/20** 
	......................................................................................................................................................
	.................. ........................

................... .........................
	02

	20**/20** 
	......................................................................................................................................................
	.................... ........................

................... .........................
	03

	20**/20** 
	......................................................................................................................................................
	.................... ........................

................... .........................
	04

	20**/20** 
	......................................................................................................................................................
	.................... ........................

................... .........................
	05


أنا ، الموقع أدناه السيد(ة)  ......................................  اشهد أن المعلومات الواردة في هذه البطاقة كاملة و دقيقة. 

حرر بسعيدة في .......................................

إمضــاء المترشح .........................................                                                                  



1. الانتماء إلى مخبر أبحاث.
2. الانتماء إلى مشاريع البحث [CNEPRU، PNR، ... ..].

3. .......... غيرها ............ ..

1








طلــــــب الترشح





2








الوثائق الشخصية





3








الشهادات المتحصل عليها
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+








محضر مناقشة أطروحة الدّكتوراه. 





05








المسؤوليات











06








+








بيان السيرة الذاتية 
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ملخص الاعمال العلمية والبيداغوجية
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ملخص أطروحة الدكتوراه
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المنشورات العلمية
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المداخلات العلمية
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المطبوعة البيداغوجية 
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الأنشطة التعليمية
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أنشطة الإشراف





14








أنشطة البحث
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