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Année Universitaire : 2020/2021
	Date de dépôt: …………………………………… 

	N° de dépôt: ……………/2021


Dossier de candidature
 à l’habilitation universitaire

« Recueil administratif »
· Présenté par  : ………………………….…………………….
· Grade:……………………………………………………………
· Etablissement :……..…………..……………………………
· Faculté :………………………….……………………………..
· Département :……………………..………………………….
· Filière : ………………………………………………………….
Dossier de candidature à l’habilitation universitaire 2020/2021
· Le dossier de candidature se compose de :

1. Deux (02) exemplaires du recueil « administratif »  du canevas de candidature, en version papier.

2. Huit (08) exemplaires du recueil « scientifique et pédagogique » du canevas de candidature, en version papier.

3. Deux (02) exemplaires de la thèse de doctorat, en version papier.

4. Huit (08) CD comportant tous les documents du recueil « scientifique et pédagogique » de candidature en plus de la thèse de doctorat, en format PDF, sous forme de répertoires séparés : (publications, communications, productions pédagogiques, Activités d’enseignement, Activités d’encadrement, thèse de doctorat, autres, …).
· Le dossier destiné au vice-rectorat doit comporter les pièces administratives originales. 
	1) Dossier administratif :

	N°
	Document
	Volet

	01
	Demande de candidature à l’habilitation universitaire adressée à Monsieur le Recteur.
	(01) :

Demande de candidature

	02
	Fiches de renseignement (imprimés ci-joints).
	

	03
	Déclaration sur l’honneur de non inscription en habilitation universitaire dans aucun autre établissement universitaire.
	

	04
	Attestation de non habilitation de la filière pour les candidats des autres établissements.
	

	05
	PV d’installation en qualité de maître-assistant stagiaire.
	(02) :

Documents personnels

	06
	Copie de la décision de titularisation dans le grade MCB.
	

	07
	Attestation de fonction récente.
	

	08
	Extrait de naissance récent.
	

	09
	Copie des diplômes obtenus (Bac, licence et/ou ingéniorat, master ou magister,  et doctorat), munies des originaux pour l’authentification sur place. 
	(03) :

Diplômes

	10
	PV de soutenance de la thèse de doctorat.
	(04) : PV de soutenance 

	11
	Décisions de responsabilités (pédagogiques, scientifiques, administratives, …).
	(05) : Responsabilités

	2) Dossier scientifique et pédagogique :

	12
	Un CV détaillé, retraçant les différentes étapes de la carrière pédagogique et scientifique.
	(06): Curriculum vitae

	13
	Une synthèse de cinq (05) à dix (10) pages, mettant en exergue l’ensemble des travaux scientifiques et pédagogiques du candidat.
	(07) : Synthèse des travaux scientifiques et pédagogiques

	14
	Page de garde de la thèse de doctorat.
	(08) : Résumé de la thèse

	15
	Résumé de la thèse de doctorat,
	

	16
	Les publications scientifiques,  justifiées par, au moins une (01) publication, de catégories «A» ou «B» ou «C».
	(09) : 
Publications

	17
	Les communications scientifiques nationales ou internationales dans des conférences et colloques, justifiées par, au moins une (01) communication, accompagnées des attestations de participation.  
	(10) : 
Communications

	18
	La production pédagogique,  justifiée par, au moins, un (01) polycopié pédagogique (Extrait de PV du CSF co-signé par le président du CSF et le doyen de la faculté + Document pédagogique portant visa de la bibliothèque de la faculté),
	(11) : 
Production pédagogique

	19
	Les activités d’enseignement justifiées par, au moins, l’enseignement d’un (01) cours ou la direction des travaux dirigés. 
	(12) : 
Activités d’enseignement

	20
	Les activités d’encadrement justifiées par, au moins, l’encadrement et la soutenance d’un (01) mémoire de Master.
	(13) : 
Activités d’encadrement

	21
	Les activités de recherche (projets et laboratoire de recherche, …).
	(14) : Activités de recherche

	22
	Autres (ouvrages, manuels, brevets, Expertise, évaluation,…).
	(15) : Autres
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1. Demande de candidature à l’habilitation universitaire adressée à Monsieur le Recteur de l'université Dr. Moulay Tahar de Saida.
2. Fiches de présentation de la production scientifique et pédagogiques (imprimés ci-joints).
3. Déclaration sur l’honneur de non inscription en habilitation dans aucun autre établissement universitaire.
4. Attestation de non habilitation dans la filière (pour les candidats des autres établissements). 

Fiche de présentation de la publication post-doctorale, N° ………
NOM et Prénom du candidat : ………………………….…………

Date de recrutement : ………………………

Date de soutenance de doctorat : ………………………

La revue scientifique : 

	Intitulé de la revue :
	………………………………………………………………………………………

	ISSN de la revue :
	p-ISSN : ……………………….. e-ISSN :………………………

	Url de la revue
	http://...........................................................................................

	Catégorisation de la revue :
	Catégorie “….”

	Indexation de la revue
	

	Indice de visibilité de
	SJR=…….                   IF=………

	Pérennité de la revue :  
	…… (…) années

	Politique de publication :
	Revue non prédatrice / Editeur non prédateur.

	Editeur de la revue :
	

	Pays de la revue :
	


La publication :

	Intitulé de la publication :
	………………………………………………………………………………………

	Les références :
	Vol/N°:………………..
	Pp.: ………………………
	Année: …………………..

	DOI de la publication :
	

	Date de soumission :
	…………………………………………………………….

	Date d’acceptation :
	…………………………………………………………….

	Date de parution :
	…………………………………………………………….

	Les auteurs :
	1. …………………………………………………………….

	
	2. …………………………………………………………….

	
	3. …………………………………………………………….

	
	4. …………………………………………………………….

	Position du candidat :
	Premier (01)

	Url de l’article :
	http://...........................................................................................

	Frais et date de paiement :
	…………………………………………………………….


Je, soussigné M./Mme . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , affirme que les informations contenues dans cette fiche sont exactes.

Fait à Saida, le . . . . . . . . . . . . . . 

 (Nom, prénom et signature)

Fiche de présentation de la communication post-doctorale, N° ………
NOM et Prénom du candidat : ………………………….…………

Date de recrutement : ………………………

Date de soutenance de doctorat : ………………………

La conférence : 

	Intitulé de la conférence:
	……………………………………………………………………………………………

	Url de la conférence
	http://...........................................................................................

	Lieu de la conférence:
	…………………………………………………………….

	Pays d’organisation :
	…………………………………………………………….

	Date d’organisation :
	…………………………………………………………….

	Editeur de la conférence :
	…………………………………………………………….

	Type de la conférence :
	Nationale ou Internationale


La communication :

	Intitulé de l’article:
	………………………………………………………………………………………

	Références de l’article:
	Vol/N°:………………..
	Pp.: ………………………
	Année: …………………..

	Les auteurs :
	1. …………………………………………………………….

	
	2. …………………………………………………………….

	
	3. …………………………………………………………….

	
	4. …………………………………………………………….

	Position du candidat :
	Premier (01)

	DOI / Url de l’article :
	………………………………………………………………………………………


Je, soussigné M./Mme . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , affirme que les informations contenues dans cette fiche sont exactes.

Fait à Saida, le . . . . . . . . . . . . . . 

 (Nom, prénom et signature)

Fiche de présentation du polycopié pédagogique, N° ……..
NOM et Prénom du candidat : ………………………….…………
Etablissement : ………………………………………………………….

Faculté : ……………………………………………………………………

Département : ………………………………………………………….
Date de recrutement : ……………………………………………….
Date de soutenance de doctorat : ………………………………..
Polycopié pédagogique : 

Intitulé du polycopié : …………………………………… …………………………………………. ………………………………. …………………………………………… ……………………………….…. …………………………………
Noms, prénoms, grades et spécialité des experts :

· NOM et Prénom, Grade….., Spécialité…….., Etablissement de rattachement ………….

· NOM et Prénom, Grade….., Spécialité…….., Etablissement de rattachement ………….

Références du Conseil Scientifique de Faculté qui agréé le polycopié pédagogique : 

· PV-CSF N°…….. du …Date de réunion…..
Je, soussigné M./Mme . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , affirme que les informations contenues dans cette fiche sont exactes.

Fait à Saida, le . . . . . . . . . . . . . . 

 (Nom, prénom et signature)

Fiche de présentation des encadrements de Master

NOM et Prénom du candidat : ………………………….…………
Etablissement : ………………………………………………………….

Faculté : ……………………………………………………………………

Département : ………………………………………………………….
Date de recrutement : ……………………………………………….
Date de soutenance de doctorat : ………………………………..
	N°
	Etudiant(e)s
	Intitulé de mémoire
	Année de soutenance

	01
	· ……………………………….

· ……………………………….
	………………………………………………………………………. ………………………………………………………………………
	20**/20**

	02
	· ……………………………….
· ……………………………….
	………………………………………………………………………. ………………………………………………………………………
	20**/20**

	03
	· ……………………………….

· ……………………………….
	………………………………………………………………………. ………………………………………………………………………
	20**/20**

	04
	· ……………………………….
· ………………………………..
	………………………………………………………………………. ………………………………………………………………………
	20**/20**

	
	
	
	

	
	
	
	


Je, soussigné M./Mme . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , affirme que les informations contenues dans cette fiche sont exactes.

Fait à Saida, le . . . . . . . . . . . . . . 

 (Nom, prénom et signature)

تصريـح شرفي بعدم إيــداع ملف للتأهيل الجــامعي لـدى مؤسسة جــامعية أخــرى
) المنشور الوزاري 03 المؤرخ في 24 ماي 2003(
السيد (ة): .................................................................................................................................................................

المولود(ة) بتاريخ : ................................................. بــــــــ : ...........................................................................................
الوظيفة : ............................................................... الرتبة: .....................................................................................

بجامعة : ...................................................................................................................................................................
الكلية : .......................................................................................................................................................................
القسم : ..................................................................................................................................................................... 

أصرح بشرفي بأنني لم أودع خلال هذه السنة الجامعية 2020/2021 ملفا مماثلا بغرض الحصول على التأهيل الجامعي لدى مؤسسة جامعية أخرى.

المصرح :







 المصادقة :
الإسم و اللقب
التاريخ و التوقيع


1. PV d’installation en qualité de maître-assistant stagiaire.
2. Copie de la décision de titularisation dans le grade  MCB.
3. Attestation de fonction récente.


1. Résumé des diplômes obtenus.
2. Diplôme de Bac.
3. Diplôme de Licence ou Ingéniorat.
4. Diplôme de Master ou  Magister.
5. Diplôme de Doctorat. 
Résumé des diplômes obtenus :

	Diplômes
	Date d’obtention
	Lieu d’obtention

	Baccalauréat série . . . . . . . . . . . 
	
	

	D.E.S. en . . . . . . . . . . .
	
	

	Licence en . . . . . . . . . . .
	
	

	Ingéniorat en . . . . . . . . . . .
	
	

	Master en . . . . . . . . . . .
	
	

	Magister en . . . . . . . . . . .
	
	

	Doctorat 3ème cycle en . . . . . . . . . . .
	
	

	Doctorat science en . . . . . . . . . . .
	
	

	Autres (Préciser)
	
	


NB : 
· Joindre l’équivalence si le diplôme est obtenu à l’étranger.

· Supprimer les lignes inutiles. 


1. Page de garde de la thèse de doctorat. 

2. PV de soutenance de la thèse de Doctorat,


1. Responsabilités scientifiques.
2. Responsabilités pédagogiques.
3. Responsabilités administratives.
4. ………. Autres ………….

Année Universitaire : 2020/2021
	Date de dépôt: …………………………………… 

	N° de dépôt: ……………/2021


Dossier de candidature

 à l’habilitation universitaire

« Recueil scientifique et pédagogique »

· Présenté par  : ………………………….…………………….
· Grade:……………………………………………………………
· Etablissement :……..…………..……………………………
· Faculté :………………………….……………………………..
· Département :……………………..………………………….

· Filière : ………………………………………………………….

Dossier de candidature à l’habilitation universitaire 2020/2021
· Le dossier de candidature se compose de :

5. Deux (02) exemplaires du recueil « administratif »  du canevas de candidature, en version papier.

6. Huit (08) exemplaires du recueil « scientifique et pédagogique » du canevas de candidature, en version papier.

7. Deux (02) exemplaires de la thèse de doctorat, en version papier.

8. Huit (08) CD comportant tous les documents du recueil « scientifique et pédagogique » de candidature en plus de la thèse de doctorat, en format PDF, sous forme de répertoires séparés : (publications, communications, productions pédagogiques, Activités d’enseignement, Activités d’encadrement, thèse de doctorat, autres, …).
· Le dossier destiné au vice-rectorat doit comporter les pièces administratives originales. 
	1) Dossier administratif :

	N°
	Document
	Volet

	01
	Demande de candidature à l’habilitation universitaire adressée à Monsieur le Recteur.
	(01) :

Demande de candidature

	02
	Fiches de renseignement (imprimés ci-joints).
	

	03
	Déclaration sur l’honneur de non inscription en habilitation universitaire dans aucun autre établissement universitaire.
	

	04
	Attestation de non habilitation de la filière pour les candidats des autres établissements.
	

	05
	PV d’installation en qualité de maître-assistant stagiaire.
	(02) :

Documents personnels

	06
	Copie de la décision de titularisation dans le grade MCB.
	

	07
	Attestation de fonction récente.
	

	08
	Extrait de naissance récent.
	

	09
	Copie des diplômes obtenus (Bac, licence et/ou ingéniorat, master ou magister,  et doctorat), munies des originaux pour l’authentification sur place. 
	(03) :

Diplômes

	10
	PV de soutenance de la thèse de doctorat.
	(04) : PV de soutenance 

	11
	Décisions de responsabilités (pédagogiques, scientifiques, administratives, …).
	(05) : Responsabilités

	2) Dossier scientifique et pédagogique :

	12
	Un CV détaillé, retraçant les différentes étapes de la carrière pédagogique et scientifique.
	(06): Curriculum vitae

	13
	Une synthèse de cinq (05) à dix (10) pages, mettant en exergue l’ensemble des travaux scientifiques et pédagogiques du candidat.
	(07) : Synthèse des travaux scientifiques et pédagogiques

	14
	Page de garde de la thèse de doctorat.
	(08) : Résumé de la thèse

	15
	Résumé de la thèse de doctorat,
	

	16
	Les publications scientifiques,  justifiées par, au moins une (01) publication, de catégories «A» ou «B» ou «C».
	(09) : 
Publications

	17
	Les communications scientifiques nationales ou internationales dans des conférences et colloques, justifiées par, au moins une (01) communication, accompagnées des attestations de participation.  
	(10) : 
Communications

	18
	La production pédagogique,  justifiée par, au moins, un (01) polycopié pédagogique (Extrait de PV du CSF co-signé par le président du CSF et le doyen de la faculté + Document pédagogique portant visa de la bibliothèque de la faculté),
	(11) : 
Production pédagogique

	19
	Les activités d’enseignement justifiées par, au moins, l’enseignement d’un (01) cours ou la direction des travaux dirigés. 
	(12) : 
Activités d’enseignement

	20
	Les activités d’encadrement justifiées par, au moins, l’encadrement et la soutenance d’un (01) mémoire de Master.
	(13) : 
Activités d’encadrement

	21
	Les activités de recherche (projets et laboratoire de recherche, …).
	(14) : Activités de recherche

	22
	Autres (ouvrages, manuels, brevets, Expertise, évaluation,…).
	(15) : Autres




N.B. : 
· Le C.V doit être détaillé et retraçant les différentes étapes de la carrière pédagogique et scientifique du candidat (informations personnelles, Diplômes et Formations, Activités pédagogiques d’enseignement et d’encadrement, Productions scientifiques (Publications et Communications), Activités de recherche (Laboratoire de recherche et projets de recherche), Responsabilités (administratives, pédagogiques et scientifiques), ….etc.…. ).


N.B. :
· Une synthèse, de cinq (05) à dix (10) pages, mettant en exergue les travaux scientifiques et pédagogiques.


3. Page de garde de la thèse de doctorat. 
4. Résumé de la thèse de doctorat (15 pages au maximum). 


1. Page de présentation de la revue  (du site officiel).
2. Article. 

NB : 
· Pour le grand domaine S&T : il est exigé, au moins, une (01) publication de catégorie « A » ou « B ».
· Pour le grand domaine SHS : il est exigé, au moins, une (01) publication de  catégorie « A » ou « B » ou « C ».


1. Page de présentation de la conférence  (du site officiel) ou appel à communication.
2. Attestation de participation.
3. Article.
NB : 
· Il est demandé au candidat de présenter, au moins, une (01) communication nationale ou internationale.


1. Extrait du PV du CSF.
2. Polycopie portant visa de la bibliothèque de la faculté sur la page de garde.
NB : 
· Il est demandé au candidat de présenter, au moins, un (01) polycopié pédagogique.



1. Résumé d’activités d’enseignement [imprimé ci-joint]

NB : 
· Il est demandé au candidat de justifier, au moins, l’enseignement d’un (01) cours ou la direction de travaux dirigés.
Résumé d’activités d’enseignement
Le chef de département de ……………………………de la faculté de …………………………, atteste que M./Melle/Mme : 

NOM : ………………………. …………..
Prénom : ………………………………….
Né le : **/**/****  à  ………………….. 

Grade : Maître de conférences -B- 

A enseigné les matières suivantes :
	Année Univ.
	Matière 
	Nature de la matière (CR/TD)
	Niveau/Parcours 

(licence/Master)
	Semestre

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Le chef de département 



1. Résumé d’activités d’encadrement [imprimé ci-joint]

2. PV de soutenance ou page de garde [Visé par le chef de département]

NB : 
· Il est demandé au candidat de justifier, au moins, l’encadrement et la soutenance d’un (01) mémoire de Master.
Résumé d’activités d’encadrement
Je, Soussigné : 

 
Nom : ………………………………
Prénom : …………………………..
Né le : …………………. à ……………   

Grade : Maître de conférences -B- 

Déclare sur l’honneur  avoir encadré les mémoires suivants :

	 N°
	Etudiant(e)s
	Intitulé de mémoire
	Année de soutenance

	01
	· ……………………………….

· ……………………………….
	………………………………………………………………………. ………………………………………………………………………
	20xx/20xxx

	02
	· ……………………………….
· ……………………………….
	………………………………………………………………………. ………………………………………………………………………
	20xx/20xxx

	03
	· ……………………………….

· ……………………………….
	………………………………………………………………………. ………………………………………………………………………
	20xx/20xxx

	04
	· ……………………………….
· ………………………………..
	………………………………………………………………………. ………………………………………………………………………
	20xx/20xxx

	
	
	
	

	
	
	
	


NB :

· Veuillez trouver, ci-joint, les copies des pages de garde des mémoires dirigés et soutenus accompagnées des procès-verbaux de soutenance.








                             Fait à Saida, le ………………………….
Date et signature


1. Affiliation aux laboratoires de recherche.
2. Affiliation aux projets de recherche [CNEPRU, PNR, …..].

3. ………. Autres …………..
1








Demande de candidature





02








Documents personnels








03








Diplômes








04








PV de soutenance 


De la thèse de doctorat








05








Responsabilités








06








+








Curriculum vitae





07





Synthèse des travaux scientifiques et pédagogiques





08








Résumé de la thèse de doctorat





09








Les publications scientifiques








10








Les communications scientifiques








11








Productions pédagogiques





12








Activités d’enseignement





13








Activités d’encadrement 








14








Activités de recherche








26

