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 النظام الداخلي للمكتبة المركزية

 أحكام عامة

 ا و رسالته داءتحديد القواعد المنظمة لسير العمل بالمكتبة المركزية لأ ىا النظام إلذيهدف ه

 التعريف بخدماتها  

 ( الدخول إلى المكتبة المركزية 1

 يرخص  لرواد المكتبة المركزية و الاستفادة من خدماتها:

 و الطلبة الجامعيين المنخرطين في المكتبة المركزية . الأساتذة( فئة  أ

 :شخاص المرخص لهم من طرف مسؤول المكتبة الأ ب(

 ةذساتأ -      

 طلبة جامعين -      

 موظفين -     

 إطار التعاون بين المكتبات الجامعية و الحاملين لتراخيص مكتوبة  فيا ذو ه

 الإجراءات التالية:بالمكتبة المركزية وفق يتم الانخراط  (2

 بالنسبة للطلبة الجدد غير منخرطين في المكتبة: أ(

 بطاقة الطالب -         

 صورة شمسية واحدة -         

 استمارة الالتزام ) تنزل من موقع المكتبة ( -         

 نسخة من بطاقة التعريف الوطنية -         

 شهادة مدرسية للسنة الجامعية الجارية -         

 ب( بالنسبة للطلبة المنخرطين في المكتبة 

 شهادة مدرسية للسنة الجامعية الجارية  -         

  عامة:ملاحظة 

 الطالب طالب غير حائز لبطاقة  استثنائيا كليسجل  
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 الجامعين و الموظفين  الأساتذةج( 

 الالتزام شهادة  -         

 شهادة عمل -        

 صورة شمسية -       

 يحق لرواد المكتبة استعارة الكتب مباشرة مع بداية السنة الجامعية (3

 سا20:00 يلإسا 08:00( تعمل المكتبة بنظام المداومة كل أيام الأسبوع من 4

 علمينفسها لمؤسسات التعليم العالي و البحث ال هيبالنسبة لعطل و إجازات المكتبة 

مح لا يسه العملية شخصية وذستظهار بطاقة الطالب إلزامية عند كل استعارة و تعد هإ( 5

 باستعمالها من طرف شخص أخر

 

 الإعارةنظام 

 ات مستندبطاقة الطالب إجبارية عند عملية الإعارة أو تمديد لأجال الإرجاع للهار ظستإ

 ع لمراجيكون في حالة تأخر أو حين تكون ا ألاتجدد مدة الإعارة مرة واحدة فقط شريطة 

 مستفيد آخر.من المطلوبة 

 المستند المستعار يكون تحت مسؤولية القارئ و هو ملزم بالحفاظ عليه (6

نسخ  3اء لك عليه اقتنذ( يلتزم في حالة ضياع المستند بتعويضه بنفس العنوان وان تعذر 7

 حديثة الطبعة ومن نفس الموضوع

فه الة تخلفي حلك وذعير إرجاع المستند المستعار قبل انتهاء الآجال المحددة ليلتزم المست (8

 فسوف يتعرض للإقصاء من الاستعارة بحسب مدة التأخرلك ذعن 

لاحتفاظ افاقت مدة  أومرات بدون مبرر  و عذر  3ما تعددت مرات التأخر و المحددة ب إذا

       الاستعارةيتعرض للإقصاء نهائيا من فسوف بالمستند شهرين 

 ( يستثنى من الإعارة الخارجية المستندات ذات القيمة الخاصة :9

 النسخة الوحيدة و و القيمةذالمستند  -    

 الكتب النادرة أو القديمة  -    
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 يةالمعاجم و القواميس و الأطالس و كل مصادر المعلومات ذات الصبغة المرجع -   

 عامة:ملاحظة 

 ه المستندات المستثنات من الإعارة الخارجية هي محل الاطلاع الداخلي ذه

دع ( وضعت الأطروحات والمذكرات محل التحميل و التنزيل  والمتواجدة في المستو10

 الرقمي للجامعة 

 المدة المخصصة للإعارة و الإرجاع أساسي وفق البرنامج المعلن : احترام( 11

  مرة واحدة         مرجعين                  تجديد الإعارة -

 أيام             مرجعين  07   مدة الإعارة الخارجية      -

 يوم             مرجعين  01ة          يمدة الإعارة الداخل -

 الاستعارة ( عقوبة التأخير في إرجاع المستندات بحساب مدة أيام 11

ر لتفكيو انجاز الأعمال البحثية و ا( قاعات البحث و المطالعة فضاء خاص للمراجعة 12

 فيلزم على الطالب :

 * المطالعة و المناقشات في الهدوء التام 

 * وضع الحقائب و المحافظ في الأماكن المخصصة لها  

 من أماكنها* يمنع التجمع و رفع الصوت و تحريك الكراسي و الطاولات 

 * يمنع استخدام الهاتف النقال داخل القاعات 

 الأكل و الشرب والتدخين  في فضاءات المكتبة * يمنع 

 المكتبة  مسؤول* لا يسمح باستخدام القاعات لأي نشاط إلا بترخيص  من 

 * كل تصرف يخل بالآداب العامة 

ى * يمنع التجمع أمام الحواسب المخصصة للبحث وعدم نقل أي جزء منها من مكان إل

 مكان  أخر  

به يعرض صاح  الأثاثو المعدات و التجهيزات  أو سوء استعمال للكتب أو* كل إتلاف 

 لى عقوبات صارمة إ
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 أحكام عامة 

من  ( في حالة ضياع بطاقة الطالب على القارئ ملئ استمارة التصريح الشرفي تسلم13

 المكتبة التي يتعامل معها مسؤولالمصادقة  عليه من طرف  تتمطرف المكتبة و

ن اء عو يعلم القرعملية الجرد للمستندات و إحصائها أثناء العطلة الصيفية  ى( تجر14

 طريق الإعلان بتاريخ استرجاع المستندات 

ا ذلتدوين الملاحظات وه ى( يوضع تحت تصرف القراء سجل الاقتراحات و الشكاو15

 ا السجل على مستوى بنك الإعارةذلتحسين الخدمات المكتبية المقدمة و يوضع ه

ظفي ي على موالمادي و المعنو التعدي لاسيماإخلال بالقانون الداخلي للمكتبة و  أين إ (16

 ورتهاعقوبات تصل حسب درجة خط يلإبصاحبها  ىالمكتبة و المستفيدين و الممتلكات يؤد

 إلى:

 أو تنبيه شفوي إنذار -

 أو توبيخ كتابي  إنذار -

 لي مغادرة القاعة إالدعوة  -

 المكتبة  مسؤولتجميد المعاملات مع جميع مصالح المكتبة لمدة يحددها  -

 الطرد النهائي و المنع من الدخول للمكتبة  -

 على المجلس التأديبي بناءا على تقرير من مسؤول المكتبةالإحالة  -

لي لداخاكل مستفيد من الخدمات المكتبية أستاذ أو موظف مطالب بالاطلاع على النظام  -

        تطبيقهوملزم باحترامه هو و  Pmb كتبة المركزية و المنشور في صفحة الواب لبرمجيةللم

 

  

   

 

 

 

 


